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	Ressort Kassieramt (Kirchenpfleger/in)

	Stand 30. März 2008

	
	

	Verantwortlich
	Verena Mathys

	
	

	
	

	Stellvertretung
	-

	
	

	
	

	Ziel
	Die Kirchenpflegerin ist für alle Angelegenheiten, die den Geldverkehr der Gemeinde betreffen, die zuständige Person.

Überwacht die Ausgaben des Pekuliums und informiert an der Kirchenstandssitzung über den Stand und die zu noch zur Verfügung stehenden Mittel.

Erstellt zusammen mit der Pfarrerin, der Sozial-Diakonischen Mitarbeiterin und den Ressortverantwortlichen das Budget für die Investitionen, den Kirchenunterhalt und das Pekulium zu den vom Verband vorgegebenen Terminen.

	
	

	
	

	Aufgaben
	· Kontrolliert und visiert die von den Auslösern der Ausgaben visierten Ausgabenbelege, Rechnungen, Stundenbelege etc. und leitet diese zur Zahlung an den Verband weiter.

· Legt ungewöhnlich hohe Rechnungen dem Kirchenstand vor.

· Sucht und pflegt den Kontakt zur Verwaltung des Verbandes.

· Erstellt Budgetvorschlag für das eigene Ressort
· Erstellt Gesamtbudget für die Zwingligemeinde

Jedes Kirchenstandsmitglied erstellt für seinen Verantwortungsbereich einen Budgetentwurf, der sich auf  die geplanten Aktivitäten im jeweiligen Ressort stützt. Die Angaben werden von der Kirchenpflegerin zum Gesamtbudget (Pekulium) zusammengestellt. mit dem Kirchenstand besprochen und gemeinsam zu Handen des Stadtverbandes, zusammen mit Vorschlägen für spezielle Anschaffungen, verabschiedet.
· Einsicht in die Kontrolle des Postcheck-Kontos. Sicherstellen, dass alle darüber abgewickelten Ausgaben an den Verband weiterverrechnet wurden.

· Stellt sicher, dass das Budget termingerecht beim Verband eintrifft.

	
	

	
	

	Termine
	Monatlich:
 


ca. 10 Kirchenstandsitzungen pro Jahr

Im Sommer: Kirchenstandssitzung mit Thema Budgetkontrolle laufendes Jahr.
14-täglich Ausgabenbelege und Rechnungen weiterleiten

	
	

	
	

	Anforderungen
	Persönliche und soziale Fähigkeiten:
· Teamfähigkeit, Verhandlungsgeschick

Fachliche Fähigkeiten: 
· Finanztechnische Grundkenntnisse

Methodische Fähigkeiten: 
· PC-Anwendung

	
	

	
	

	Anmerkungen
	Zusätzliche Aufgabe, Delegierte im Verband
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