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	Ressort Aktuariat

	Stand 30. März 2008

	
	

	Verantwortlich
	vakant

	
	

	
	

	Stellvertretung
	Sandra Makolwal

	
	

	
	

	Ziel
	Schreibt die Protokolle der Kirchenstandsitzungen

Ist im Redaktionsteam des Gemeindebrief Zwingli

Sorgt mit seinem Team dafür, dass die Kirchgemeinde Zwingli in der Öffentlichkeit positiv wahrgenommen wird.

	
	

	
	

	Aufgaben
	· Protokollführung der Kirchenstandsitzungen

· Protokollführung der Gemeindeversamlung

· Vertretung Kista im Redaktionsteam Gemeindebrief Zwingli

· Unterschriftberechtigung bei Mutationsmeldungen  von Kirchgemeindemitgliedern

· Erstellt Budgetvorschlag für das eigene Ressort

	
	

	
	

	Termine
	Monatlich:
 


ca. 10 Kirchenstandsitzungen pro Jahr

Sporadisch:

Redaktionssitzungen Gemeindebrief Zwingli

	
	

	
	

	Anforderungen
	Persönliche und soziale Fähigkeiten: 
· Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit

Fachliche Fähigkeiten: 
· Organisatorische Fähigkeiten, sicheres Formulieren

Methodische Fähigkeiten: 
· Protokollführungstechnik, PC-Anwendung

	
	

	
	

	Anmerkungen
	Überprüft laufend neue Möglichkeiten für die Öffentlichkeitsarbeit z.B. Internetauftritt
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